INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
MURES

Nr. 1058 /15.12.2017

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Cdtre

Unitatile de invatamant de stat si particulare din judetul Mures

in atentia doamnei/domnului director

Avand in vedere ca Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor
scolare gestionate de unitdtile de invdtdmant preuniversitar aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr.
3844/2016 statueaza in mod clar care sunt atributiile unitatilor de invatamant preuniversitar
acreditate cu privire la:

-gestionarea actelor de studii conform nivelului de
invatamant/profilului/specializarii/domeniului/calificarii profesionale pentru care sunt
acreditate (art. 9 alin. (1));

- completarea, eliberarea anularea actelor de studii si a duplicatelor (art. 9 alin. (4));

- eliberarea actelor de studii (art. 10 alin. (1));

- furnizarea necesarului de formulare de acte de studii (art. 15 alin (1));

- inregistrarea formularelor actelor de studii primite in Registrul unic de evidenta a
formularelor actelor de studii (art. 19);

- pastrarea formularelor actelor de studii necompletate, a actelor de studii necompletate si
neridicate de titulari, a celor anulate, a registrelor de evidentd, precum si a documentelor —
imputerniciri speciale, delegatii, procese — verbale etc. — pe baza carora au fost
primite/predate sau eliberate imprimatele (art.20 alin. (1)).

in aplicarea articolului 15, aliniatul 1, responsabilii cu gestionarea actelor de studii din

unitatile de invatamant sa pregateasca necesarul de formulare pentru actele de studii in
raport cu numarul de absolventi ai promotiei 2017 - 2018.
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